Zakladni skola Hustopece nad Becvou, okres Prerov
se sidlem Skolni 223, 753 66 Hustopece nad Becvou

ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cast: 16. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 74-2012-RS-Sm16
Vypracoval: Mgr. Jaroslav Becak, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jaroslav Becak, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31. 8. 2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro skolské
zarizeni Skolni druZinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny pfi Zakladni Skole v Hustopece nad Becvou,
okres Prerov.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptredpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.
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Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve Skole a vychovou

v roding. SD neni pokraCovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zakd, ¢astecné
také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly. K pravidelné denni dochazce
mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni skoly, Zaci nizsiho stupné Sestiletého nebo osmiletého
gymnazia nebo odpovidajicich rocnikd osmiletého vzdélavaciho programu konzervatore, pokud nejsou pfijati
k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochézce do druZiny. Druzina mlze vykonavat cinnost pro Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve skolni druZiné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitfni Fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo vnitfnim
fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat ddvody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto
Udajich.




1.2 Z&k se ve $kolni druZiné chova sludné k dospélym i jinym zak&m $koly, dba pokynd pedagogickych

a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované cinnosti. UdrZuje prostory Skolni
druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; Zakiim jsou zakdzany vsechny cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit dlvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd
od pocatku nepfitomnosti Zaka.

1.6 Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani, zneuzivani
informacnich technologii k znevaZovani distojnosti, apod., kterych by se dopoustél kdokoli vici komukoli
(zaci i dospéli), jsou v prostorach skoly a pfi vSech Skolnich akcich a aktivitach pfisné zakazany a jsou
povazovany za hruby prestupek proti Skolnimu fadu.

V pfipadé takovychto projevl chovani postupuje skola dle daného skolniho programu proti Sikanovani (nebo
dle vnitfnich strategickych dokument@). VZdy je svolavana vychovna komise, jsou informovani zékonni
zastupci a dle platnych zakon( ma Skola ohlaSovaci povinnost viici nékterym dalSim institucim (jako je
napf. organ socialné-pravni ochrany ditéte, Policie CR apod.)

1.7 Z&k ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, nabozZenstvi, na odpocinek

a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy

se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s Cinnosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.8 Zak nenosi do druZiny predmeéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho
nebo jinych osob.

1.9 Hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické Gtoky zaka v0ci jinému Zakovi ¢i vaci pracovnikdim Skoly

se vzdy povazuiji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

Prechovavani ¢i jakékoli manipulace s alkoholickymi napoji, cigaretami, omamnymi psychotropnimi latkami,
feznymi Ci bodnymi néstroji. PoruSeni tohoto pravidla je vZdy zavaznym poruSenim vnitfniho fadu Skolni
druZiny. Pokud zak soustavné nebo n€jakym vyznamnym projevem porusi kazefl a pofadek v Cinnosti SD,
ohrozi zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD, mdze Feditel skoly rozhodnout
0 jeho vylouceni ze SD. U SD zakladnich Skol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho Fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani).

2. Provoz a vnitini reZim SD

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnikd takto:

2.1 Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje prihlasovani
a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, predavani informaci rodiciim, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2 O prijeti Gcastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou Cinnosti,
taborové cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcll Ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve tfech splatkach — za obdobi zafi az prosinec, leden

az brezen, duben az Cerven. VySe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi Uplaty mize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvySeni prispévku na péci podle zakona o socidlnich
sluzbach, nebo

C) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona

o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, reditel Skoly m@ze rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni druziny.

ReZim dne v SD:
1) Ranni ¢innost: 6,30 h. - 7,05 h.
2) Odpoledni ¢innost: 10,50 h. - 16,00 h.
2a) stravovani, odpocinkova cinnost: 10,50 h.- 12,00 h.
2al) hygiena: 10,50 h. - 11,05 h.
2all) obéd: 11,05 h. - 11,35 h.




2alll) odpocinkova c¢innost: 11,35 h. - 12,00 h.
2b) hlavni innost: 12,00 h. - 13,00 h.
2c) pobyt venku: 13,00 h. - 14,30 h. (15,00 h. - dle pocasi)
2d) rekreacni cinnost: 15,00 h. - 16,00 h.

3. 10 Organizace Cinnosti
3. 1 Provozni doba SD je od 6,30 do 16,00 hodin.
Pondéli az patek 6,30 — 16,00 h. Vyzvedavani déti nejpozdéji v 15,50 hod.
3. 2 PFi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdrive podle moZnosti informuje
telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a. na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b. na zakladé pfedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu,
c. pozada o pomoc Policii CR,
3. 3 Oddeleni se napliiuji nejvySe do poctu 30 dcastnikd.
3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh Cinnosti schvaluje feditel Skoly na navrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.
3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (pfiklad) zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zak@im pFipravu na vyucovani.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svlj ani
jinych osob. Zak&m neni v dobé& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Graz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd

ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci porfadané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni Zak{i v prvni hodin€ Skolniho roku a dodatecné pouceni Zakd, ktefi pfi prvni
hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zadznam. Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti
druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni prihlizet

k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozami predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pratahd vedeni skoly a rodice
postiZzeného zaka. Nemocny zak mlze byt odeslan k Iékafskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. TFidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto Udaje: rodné Cislo,
adresu, telefonni Cisla rodi¢d do zaméstnani a dom(, adresu a jméno osetfujiciho lékare,

Pfi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy Graz{, pfipadné vypini pfedepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni
zaznamU zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zakt
a studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana Uhrada od rodici
Zaka, ktery poSkozeni zplisobil. Pfi zavazn€jsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik
Skody hlaen Policii CR, pfipadné organlim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divod(

a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakd
6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zZaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.




6.2. Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni Fad a Cinnost Skolni druziny, méize byt rozhodnutim feditele
z druZiny vyloucen. Reditel mlZe rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
n&jakym vyznamnym projevem porusil kazef a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych dAvodd.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

1. pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcll Ucastnika o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu Gcastnika z druziny.

2. tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti
prostfednictvim Skoly online

3. SVP- 2V, celoroCni plan a mésicni plany.

4. rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

5. vnitini Fad skolni druziny, rozvrh innosti,

6. knihu Graz( a zéznamy o Urazech déti, zak( a studentd,

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren zaméstnanec:
vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem
sSkoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zverejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2018

V Hustopecich nad Becvou, dne 1. 9. 2018
Mgr. Jaroslav Bec¢ak
feditel Skoly



