Zakladni skola Hustopece nad Be¢vou, okres Prerov

Zakladni skola Hustopece nad Becvou, okres Pierov
se sidlem Skolni 223, 753 66 Hustopece nad Becvou

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 46. PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY

Cj.: ZS/257/2022-Sm

\iypracoval: Mgr. Jaroslav Becdk, teditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jaroslav Becdk, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 10.5.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.5. 2022

Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: | 1. 5. 2022

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

1. Uvodni ustanoveni

1.1.

1.2.

1.3.

Na zékladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhl. 137/2004 Sb., nat. ES
852/2004 vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrZovat stanovené
postupy pro uvadéni pokrmti do obéhu, ptedpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a ndvody k obsluze a idrzb¢€ vyrobnich a pracovnich prostifedki
a zafizeni.

Konat ¢innost ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji
predpoklady zdravotni zptsobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané vefejného
zdravi.

2. Pozadavky na zdravotni stav pracovniku a jejich osobni hygiena

2.1.

2.2.

2.3.

pfed nastupem do zaméstnani se musi vSichni pracovnici kuchyné podrobit preventivni
prohlidce a musi mit vystaven zdravotni prikaz

zaméstnanci jsou povinni hlésit oSetfujicimu lékati kazdou zménu zdravotniho stavu,
kterd by mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobki

pracovnici nesmi mit pfi praci v kuchyni Zadné ozdoby rukou /prsten, naramky/, nehty
musi byt zastfizené a nenalakované

2.4. je nutné pecovat o télesnou Cistotu a pred zapocetim vlastni prace, pii prechodu z necisté

préce na Cistou /napf. tiklid, hruba ptiprava /, po pouziti WC, po manipulaci s odpadem
pii kazdém znecisténi je nutno si umyt ruce v teplé vodé s pouzitim vhodného myciho
/ptip. desinfekéniho/ prostfedku

2.5. je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostiedky, zejména pracovni odév, pracovni

2.6.

obuv a pokryvku hlavy pii vyrob¢€ potravin, pracovni odév musi byt udrzovan v ¢istot¢ a
podle potfeby ménén v pribehu smény, pied pouzitim toalety je nutné pracovni odév
odlozit a po peclivém umyti rukou opét obléci

nelze opoustét objekt Skolni kuchyné v pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu a v
pracovni obuvi
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3.

2.7. v priabéhu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické upravy

zevnéjSku

2.8. plati zékaz koufeni a zdkaz vstupu cizich osob na pracovisté
2.9. ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoz i obanského odévu na misto k tomu

vyclenéné, ukladani pracovniho odévu a obcanského odévu oddélené

Provoz
3.1. Provozni doba $kolni jidelny: 6:00 — 14:30 hodin
3.2. Vydej stravy

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.2.1. Strava se vydava ve Skolni jideln¢ denn€ od 10:50 do 13:30 hodin.

3.2.2. Vydej obédu - pro DPS od 10:00 do 10:25,.

3.2.3. Vydej obédu pro nemocné a cizi stravniky do jidlonosi¢t od 10:25 do 10:50,

3.2.4. Vydej obédi pro cizi stravniky ke stolim v dobé od 10:30 do 10:50 hodin, od
11:30 do 11:50 hodin a od 12:30 do 12:40 hodin.

Dotované stravné - podle § 4 odst. 9. vyhlasky 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani ma

zék narok na dotované stravné pouze v piipad¢:

3.3.1. ma-li se zabezpelit stravovani nemocného zdka v prvy den neplanovaného
onemocnéni;

3.3.2. ma-li se zabezpecit stravovani zéka ucastniciho se soutéze, na kterou byl zak
Skolou vyslan a organizator soutéze nezabezpecil pro soutézici ndhradni stravovani.

Vyse stravného:

3.4.1. Ceny stravného pro jednotlivé kategorie se fidi vyhlaskou 107/2008 Sb. o Skolnim
stravovani v platném znéni. Do v€kovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu
Skolniho roku, ve kterém dosahuji ptislusného véku. Kategorie 3 — 6 let, 7 — 10 let,
11 — 14 let, 15— 18 let.

Odbér obédii

3.5.1. Pti odbéru obéda musi stravnik pouzit bezkontaktni ¢ip, kterym je ptes terminal
ovéfena thrada stravného. Bez Cipu se obéd nevydd. Bezkontaktni ¢ip je prodan
vedouci Skolni jidelny ve vysi 130 K¢ na celé obdobi stravovani, po ukonceni
stravovani je mozné neposkozeny ¢ip odevzdat zpét, nejpozdeji vsak do Ctyt mésicii
od ukonceni stravovani, vracena je poméerna Cast a to ve vysi 80 K¢. Nahrada za
ztraceny Cip se neposkytuje.

3.5.2. ZAci, zaméstnanci $koly a ostatni stravnici jsou na nasledujici mésic pfihlaseni
hromadné.

Odhlasovani stravy:

3.6.1. Svatky a prazdniny jsou automaticky odhlaseny, ob&dy v téchto dnech lze odebirat
za plnou cenu (finan¢ni normativ + mzdova a provozni rezie + ziskova pfirazka). Za
neodhlaSenou a neodebranou stravu se neposkytuje nadhrada, obédy propadaji podle
zékona 561/2004 Sb. v platném znéni.

3.6.2. Ze stravovani je nutno odhlasit se den pfedem do 13:00 hodin,

3.6.3. Pro odhléaseni stravy Ize vyuzit webové stranky "*Strava.cz "', nebo telefonni Cislo
581 694 251

Zpusob platby stravného:

3.7.1. Hotov¢ platbou u vedouci Skolni jidelny béhem pokladnich hodin do 20. dne v
mesici od 7:00 do 11:00 hodin.

3.7.2. Inkasem z Uctu k 15. dni nasledujiciho mésice. Nutno nahlésit souhlas k inkasu a
&islo uétu skoly ST: - 277 651 041/2010

3.7.3. Pro pfimé platby z VaSeho uctu za odebranou stravu na ucet Skolni jidelny: €.
ucétu- 277 651 041/2010
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3.8.

3.9.

Provoz $kolni jidelny

3.8.1. Provoz skolni jidelny se fidi platnymi pravnimi a hygienickymi predpisy, pokyny
k zajisténi BOZP, navody k obsluze, udrzbé vyrobnich a pracovnich prostredkil a
zafizeni.

3.8.2. Zaméstnanci skolni jidelny jsou pravidelné seznamovani s platnou legislativou
tykajici se jejich druhu prace. Minimalné frekvence 1x ro¢né¢.

3.8.3. Zaméstnanci spliuji predpoklady zdravotni zptsobilosti a maji potfebné znalosti
nutné k ochrané vetejného zdravi, dodrzuji stanovené postupy pro uvadéni pokrmt
do ob¢hu.

3.8.4. Zameéstnanci plni své povinnosti dle naplné€ prace stanovené katalogem praci a
zaméstnavatelem. Pracuji v predepsanych odévech a pouzivaji ochranné pomicky.

3.8.5. Pokrmy jsou dokoncovany bezprostiedné pied vydejem a jsou vydavany
maximaln¢ do 3 hodin od dokonceni.

3.8.6. Vydavané jidlo je ur¢eno k okamzité spotiebe.

3.8.7. Vsouladu s § 25 vyhlasky ¢. 137/2004 o hygienickych pozadavcich
na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pii ¢innostech
epidemiologicky zavaznych v platném znéni pokrmy nevydané ve 1huté, kterd byla
uréena osobou provozujici stravovaci sluzbu v rdmci postupit zalozenych na
zasadach kritickych bodu, nelze dale skladovat, opakovan¢ ohiivat ani dodatecné
zchlazovat nebo zmrazovat. Teplé pokrmy se uvadéji do ob&hu tak, aby se dostaly
ke spotiebiteli co nejdiive, a to za teploty nejméné +60 °C. Teplym pokrmem se pro
ucely této vyhlasky rozumi potravina kuchyiisky upravend ke konzumaci v teplém
stavu nebo udrzovana v teplém stavu po dobu uvadéni do ob¢hu, rozvozu nebo
piepravy.

3.8.8.  Pomicky na vareni jsou ukladany na mista k tomu urcena.

3.8.9. Podlahy jsou vZdy vytfené do sucha, bez zbytk jidel a odpadkii.

3.8.10. Obc¢anské Saty a obuv zaméstnanci uschovavaji na mistech k tomu
uréenych.

3.8.11. Pfedméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti (soukromé véci, véci
osobni potieby ...) nelze prechovéavat v objektu Skolni kuchyné.

3.8.12. Zaméstnanci jsou si védomi zakazu vynéaseni hotovych jidel a potravin z
kuchyné. VynaSeni hotovych jidel, nevydanych pokrmi, zbytkd jidel nebo potravin z
kuchyné bude povaZovéano za zavazné porusovani pracovni kazné.

3.8.13. Neodebrané pokrmy, zbytky jidel nebo potravin jsou oddélovany
nasledovné: kosti, skotdpky, kompostovatelny odpad, zbytky ostatnich jidel a ukladany
do uzaviratelnych nadob k tomuto ucelu uréenych (§ 25, vyhlasky €. 137/2004 Sb.).

3.8.14. Kucharky maji za povinnost vydavat pokrmy podle normy:.

3.8.15. Veskerd drobnd poranéni zaméstnanci okamzité hlasi vedouci SJ. V
piipadé neptitomnosti vedouci $kolni jidelny, hlasi kazdé poranéni fediteli Skoly.

3.8.16. Za piejimku zbozi zodpovida vedouci SJ s kuchaikou.

3.8.17. Kucharky se stravuji v denni mistnosti nebo v prostorach Skolni jidelny.
Zasady provozni hygieny
3.9.1. Zameéstnanci Skolnich jidelen maji zdravotni prikazy na misté k tomu uréeném a

na vyzvani jsou povinni jej predlozit organu ochrany vetejné¢ho zdravi.

3.9.2. Pti myti nadobi a nacini je vzdy zajisténo dostatecné mnozstvi Cisté horké pitné
vody. Nadobi je smyvano ve dvou vodach. Teplota myci vody musi byt minimélné
40°C.

3.9.3. Skladovani Cisticich prosttedki a pfipravkit pro provadéni bézné ochranné
dezinfekce, dezinsekce a deratizace v originalnich obalech je zajiS§téno mimo
prostory manipulace s potravinami a produkty (§49, odst. 1 pism. h, vyhlasky ¢.
137/2004 Sb.).
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3.9.4. Pro uklid jsou pouzivany jen takové myci, Cistici a dezinfekéni
prostiedky, které jsou urceny pro potravinaistvi (§49, odst. 1 pism. f, vyhlasky ¢.
137/2004 Sb.).

3.9.5. Pro myti rukou je pouzivano dezinfekéni mydlo.

3.9.6. Na pracovisti je dodrzovan odd¢€leny rezim pfipravy jednotlivych potravin,
myti stolniho a provozniho nadobi a pfepravnich obali.

3.9.7. K vyrobé a pfipravé pokrmii jsou pouzivany jen latky, suroviny,
polotovary a potraviny, které jsou zdravotn¢ nezavadné a odpovidaji stanovenym
pozadavkim dle platné legislativy.

3.9.8. Pouzivané technologick¢é a pracovni postupy zajistuji zdravotni
nezavadnost podavanych pokrmti.

3.9.9. VsSechny mistnosti spolecného stravovani, kuchyi a jidelna musi byt fadné
odvétravany.

3.9.10. Podavané pokrmy vyhovuji mikrobiologickym a chemickym pozadavkim,
maji odpovidajici smyslové vlastnosti a spliuji vyzivové pozadavky podle skupiny
spottebiteli, pro které jsou urceny.

3.9.11. Je provadéno opatieni proti vzniku a $ifeni infekénich onemocnéni a otrav
z podavanych pokrmii.

3.9.12. Doba trvanlivosti surovin je pravidelné kontrolovana.

3.9.13. Mlet¢ maso je pfipravovano ne diiv nez 3 hodiny pted tepelnym
zpracovanim; takové maso se nesmi prechovavat pies noc syrové.

3.9.14. Pii manipulaci s vydavanymi pokrmy nebo pozivatinami neni dovoleno se
jich dotykat piimo rukama, pokud to neni podle jejich povahy nezbytné.

3.9.15. Poskozen¢ a prasklé naddobi je pravidelné vyménovano.

3.9.16. V prostorach celé budovy plati zdkaz koufeni (§49, odst. 1 pism. g,
vyhlasky ¢. 137/2004 Sb.).

3.9.17. V prostorach uréenych k manipulaci s potravinami a produkty plati pfisny
zakaz vstupu cizim osobam (§49, odst. 1 pism. d, vyhlasky ¢. 137/2004 Sb.).

3.9.18. Sanitarnich zafizeni (Saten, umyvaren, sprch a zachodd) a pomocnych
zafizeni (zafizeni k umyvani pracovni obuvi, suSeni pracovnich odévi, ohfivéren,
mistnosti pro odpocinek, prostor pro poskytovani prvni pomoci a prostory pro uskladnéni
uklidovych prosttedkil) a jejich vybaveni jsou udrZzovany v Cistoté a provozu schopném
stavu, (§49, odst. 1 pism. a vyhlasky ¢. 137/2004 Sb.).

3.9.19. Skladovéni produktli a potravin neuréenych pro stravovaci sluzbu jen v
samostatném a oznaceném chladicim nebo mrazicim zafizeni, které¢ je umisténo mimo
prostor vyroby, pfipravy, skladovani a ob&hu (déle jen "prostor manipulace") potravin a
produktt, napiiklad v kancelafi, mistnosti pro odpocinek nebo satné, (§49, odst. 1 pism. b
vyhlasky ¢. 137/2004 Sb.).

3.9.20. Nepiechovavani predmét nesouvisejicich s vykonem pracovni ¢innosti v
prostordch manipulace s potravinami a produkty, (§49, odst. 1 pism. ¢ vyhlasky ¢.
137/2004 Sb.).

3.9.21. Odkladéani osobnich véci, obcanského odévu a obuvi pouze v Satné nebo
ve vyClenéném prostoru, (§49, odst. 1 pism. e vyhlasky €. 137/2004 Sb.).

3.9.22. Nepouzivani nadob a obalil ur€enych pro potraviny a produkty k tschové
Cisticich ptipravki a pfipravkl pro provadéni bézné ochranné dezinfekce, dezinsekce a
deratizace. (§49, odst. 1 pism. 1 vyhlasky ¢. 137/2004 Sb.).

3.10. Zasady osobni hygieny
3.10.1.V piipadech stanovenych pravnim ptedpisem, rozhodnutim piislusného organu
ochrany vefejného zdravi nebo pii podezieni na infekéni onemocnéni se
zamé&stnanec podrobi lékafskym prohlidkdm a vySetfenim, které provadi smluvni
1ékar.
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3.11.

3.10.2. Zaméstnanci pecuji o télesnou Cistotu a pred zapocetim vlastni prace, pti prechodu
z necisté prace na Cistou (naptiklad uklid, hruba ptiprava), po pouziti zachodu, po
manipulaci s odpadky a pfi kazdém zneciSténi si myji ruce v teplé vod¢ s pouzitim
vhodného myciho (pfipadn¢ dezinfekéniho) prostiedku. (§50, odst. 1 pism. a
vyhlasky €. 137/2004 Sb.).

3.10.3. Na rukou maji kratce ostiihané a Cisté nehty, bez lakovani. Ruce 1 pracovni odévy
jsou bez ozdobnych piedméti. Cisty pracovni odév, pouZity pracovni odév jako i
obcCansky odév je ukladan oddélené na misto k tomu vyclenéné. Pracovni odév a
obcansky odév se ukladaji oddélené. (§50, odst. 1 pism. e, f vyhlasky ¢. 137/2004
Sh.).

3.10.4. Zaméstnanci neopousti provozovny v pribehu pracovni doby v pracovnim odévu
a v pracovni obuvi, (§50, odst. 1 pism. ¢ vyhlasky ¢. 137/2004 Sb.).

3.10.5.V prostorach Skolni kuchyné je zakazéno jakéhokoliv nehygienické chovani
(naptiklad koufeni, upravy vlasi a nehti), (§50, odst. 1 pism. d vyhlasky ¢.
137/2004 Sb.).

3.10.6.NosSeni Cistych osobnich ochrannych prostfedki odpovidajicich charakteru

¢innosti, zejména pracovni odév, pracovni obuv a pokryvku hlavy pii vyrobé

potravin a pokrmil. Udrzovéani pracovniho odévu v Cistoté a jeho vyménovani podle
potieby v prubéhu smény. Pti pracovni ¢innosti vyzadujici vysoky stupen cistoty

nebo pii vy$$im riziku kontaminace pouzivani jednorazovych ochrannych rukavic a

ustni rousky, (§50, odst. 1 pism. b vyhlasky ¢. 137/2004 Sb.).

Stroje a zarizeni

3.11.1. Jsou dodrZzovany stanovené pracovni postupy, pokyny, navody k obsluze a
bezpecnostni piedpisy pii vSech pracich, zejména pii praci na kuchyiiskych strojich
(robotech, nafezovych strojich, krajecich, Slehaich, michacce na tésto atp.).
Navody k obsluze jsou vyvé€Seny v blizkosti stroji. S kuchynskymi stroji smi
pracovat pouze zaskoleni zaméstnanci.

3.11.2. Zavady na strojich zaméstnanci nesmi opravovat, ale ihned je nahlasi nejbliz§imu
nadfizenému.

3.12. Vseobecna ustanoveni

3.12.1. Original Provozniho tadu skolni jidelny je uloZen v feditelné Skoly.

3.12.2. Vstup do jidelny je zakdzan zaklim, kteti nejsou stravniky Skolni jidelny a cizim
nestravujicim se osobam.

3.12.3. Stravnici jsou povinni respektovat fad skolni jidelny. Pokud dojde z jejich strany
k jeho zavaznému poruSeni, mize jim byt stravovani ve skolni jideIn¢ ukonceno.

3.12.4. Veskeré ptipominky zaki a rodict ke stravovani se hléasi u vedouci Skolni jidelny.

4. Zavérecna ustanoveni

4.1.

4.2.
4.3.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci SJ.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢. ZS/167/2018-Sm ze dne 27. 4 2018.

4.4. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.
4.5. Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 5. 2022
4.6. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. 5. 2022
Hustopece nad Becvou, 25. 4. 2022 Mgr. Jaroslav Be¢ak,
teditel skoly
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